
 

 
आकिस्मक अवकाश / प्र�तबं�धत अवकाश हेतु आवेदन – पत्र  

भाग 1 – कमर्चार� �ववरण 
क्र. वणर्न �ववरण 
1  कमर्चार� आइडी संख्या (जहाँ लागू हो)   
2  नाम   

3   कायार्लय / �वभाग   

4   पदनाम   

5  यात्रा का स्थान  

 

 
 

6   उद्देश्य   

7  संपकर्  नंबर  

8   �रल�वर का नाम   

9   अनुपिस्थ�त क� अव�ध  
कायार्लय छोड़ने का_________________एवं_______________ 
                                                      (�दनांक)                              (समय) 

कायार्लय वापस आने का________________एवं ________________ 

भाग 2 : आवकाश का �ववरण 
पूवर् 

अवकाश 
वतर्मान अवकाश 

�दन� क� संख्या �दनांक स े �दनांक तक पूवर्लग्न / अंतलग्न (अगर हो) 
    पूवर्लग्न_________________________ 

अंतलग्न_________________________ 

 
 
�दनांक  :                                                                          (आवेदक के हस्ता�र) 

भाग – 3 : अ�धकार� क� अनुशंसा  

�रपो�ट�ग अ�धकार� / �वभागाध्य� मुख्य प्रशास�नक अ�धकार�  कुलस�चव  
   

हस्ता�र : हस्ता�र : हस्ता�र : 
�दनांक : �दनांक : �दनांक : 

भाग – 4 स्वीकृ�त प्रा�धकार� 
 
 
 
�दनांक :                                                         स्वीकृ�त प्रा�धकार� के हस्ता�र  

कायार्लय उपयोग हेत ु
पात्रता  पूवर् ल� हुई  शेष  द्वारा प्रका�शत  हस्ता�र  
     

 


